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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 002 DEL DÍA 13 de DICIEMBRE D E L  AÑO 2023       

OBJETIVO (S)   Justificar mediante acta (4 horas) por cierre de fichas y presentación de informes que se reflejaran como OTROS, en la plataforma SENA SOFIA 
PLUS 
 

      

No.   NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUMENTO 

PLANTA 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCI A/ EMPRESA CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SE NA   AUTORIZA GRABACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL       

1 
  NIDIA 
LUZ 
VELEZ 
SERNA 

31402912 
 

X 
 

CTA 
nlvelez@misena.edu.co 

3117602337   SI 

 

 

      

2 
  Tito Fernel 
Bermúdez 
Botello 

16227900 X 
  

CTA 
 

tbermudez@sena.edu.co 
 

3154517249   Si 
 

      

                     

                     

                     

                     

                     

                     

 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 
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Acta Nro. 001 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Justificar mediante la presente acta las horas adicionales del instructor como horas por cierre de las 
fichas programadas y presentación de informes, para la instructora Nidia Luz Vélez por un total de 4 
horas. 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, Valle del 
Cauca, 13/ 12/ 2023 

HORA INICIO: 8:00 h. HORA FIN: 12 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de Instructores 
CTA – Cartago. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

- Justificación mediante la presente acta las horas de cierre y la presentación de informes 
de la instructora Nidia Luz Vélez.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
           

1. Registrar las horas adicionales del instructor de formación complementaria, a través del 
aplicativo Sofía plus (horas adicionales del instructor 4 horas) 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 13 de diciembre de 2023, siendo las 08:00 h, se dio inicio a la reunión en presencia del 
coordinador Tito Fernel Bermúdez Botello, para presentar los informes de las fichas en formación y el 
cierre de las mismas, por tanto, se dejará la trazabilidad de 4 horas en el aplicativo SOFIA PLUS a 
través de la opción actividades adicionales del instructor, opción otros. 
 
Por tanto, según la información anterior, en el periodo de diciembre del 2023, se asignan 4 horas 
adicionales como otros. 

 
CONCLUSIONES 

Se certifica por parte del señor Tito Fernel Bermúdez en calidad de supervisor del contrato, las 4 horas 
adicionales por otros en constancia del informe y cierre de las fichas que ya cierran, en el aplicativo 
SENA SOFIA PLUS por otros. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

-Firmar el acta como constancia del reporte 
de 4 horas como presentación de las fichas 
en formación y cierre de las mismas, y 
publicarlas en la plataforma por otros 

Instructor 
Nidia Luz Vélez 
Coordinador 
Académico 
Tito Fernel Bermúdez 

13 de diciembre de 2023. 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


